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przedmiot

Cel modutu Nabycie wiedzy i praktycznych umiejetnos$ci z zakresu obshugi komputera

1 postugiwania si¢ dostepnymi pakietami biurowymi w srodowisku Windows,
pozwalajacymi na redagowanie raportow, tworzenie baz danych 1 ich
przetwarzanie, wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego w matematycznym
opracowywaniu wynikow, a takze ich wizualizacje graficzng 1 prezentacje
multimedialng.

Tresci modutu ksztalcenia

Zagadnienia obejmujace przygotowanie komputera do pracy, parametrow i
struktury dyskow twardych, metod zapisu danych na dyskach i ich podziatu na
partycje, w systemie Windows. Mozliwosci pakietu Microsoft Office:
redagowanie i formatowanie, dokumentéw np. prac dyplomowych, ekspertyz,
raportow itp. (Microsoft Word); tworzenie baz danych dotyczacych
czynnikdw wplywajacych korzystnie 1 negatywnie na stan S$rodowiska
naturalnego i ich przetwarzanie (Microsoft Access); wykorzystanie arkusza
kalkulacyjnego jako narzedzia do analizy, selekcjonowania, przetwarzania
oraz zarzadzania danymi (tworzenie wykresow, segregacja danych —
Microsoft Excel), a takze ich wizualizacje multimedialng (Microsoft
PowerPoint). Wykorzystanie Internetu jako zrodta informacji z roéznych
dziedzin nauki zajmujacych si¢ ochrong srodowiska naturalnego.

Zalecana lista lektur lub
lektury obowigzkowe

1. Microsoft 2007. Office System Microsoft Official Academic Course tom
I/11. Wyd.

Microsoft Press, 2010

2. Kopertowska M. Sikorski W.
zaawansowany. Wyd. MIKON PWN, 2006.
3. Alexander M., Walkenbach J. Analiza i prezentacja danych w Microsoft
Excel Vademecum Walkenbacha. Wyd. HELION, 2011.

Przetwarzanie tekstu. Poziom

Planowane formy/
dziatania/ metody
dydaktyczne

Cwiczenia — laboratoryjne - komputerowe — praktyczna praca samodzielna i w
zespotach 2-osobowych glownie z programami z pakietu Microsoft Office i
Internetem.




